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Smernica ¢. 6 /2014
o slobodnom pristupe k informdcidam

o o

Riaditel SOS polygrafickej vyddva tito smernicu na zéklade zdkona NR SR &.

211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii).

L CAST
UVODNE USTANOVENIA

Clanok 1
Predmet upravy

. Téato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah pristupu k informacidm, ktoré¢ ma
SOSP k dispozicii.

Clénok 2
Povinny subjekt

. Zverejnenie a spristupnenie informacii, ktoré ma SOSP k dispozicii, zabezpetuje
povereny pracovnik AlZbeta Plaskurovd (d’alej len gestor), pracovnicka sekretaridtu
riaditel'a $koly, miestnost’ ¢. 3305, v su¢innosti s prislusSnymi zodpovednymi veducimi
pracovnikmi jednotlivych usekov, v tradnych hodinach kazdy pondelok od 8.00 h do
11.30:h.

Mimo tradnych hodin maji ob¢ania moznost’ ziadat’ o informacie:
- telefonicky na tel. ¢isle 02/4920 9220, Alzbeta Plaskurova,
- elektronickou postou na e-mailovej adrese skola@polygraficka.sk.

Clanok 3
Vseobecné ustanovenia

Slobodnym pristupom k informaciam sa rozumie moznost pristupu ku zverejnenym
informéciam a spristupiiovanie informdcii na Ziadost'.

Poskytovanim informacii sa rozumie zverejnenie informécii a postup pri spristupneni
informacie od podania ziadosti o informaciu az do jej vybavenia, evidencia a nalezité
ukladanie.

. Hromadnym pristupom k informéciam sa rozumie pristup k informaciam prostrednictvom
siete internet.



4. ZiadateFom je kazda fyzicka alebo pravnicka osoba.

5. Ziadost o spristupnenie informdcie sa podava v $tdtnom jazyku.

Clianok 4
Clenenie informacii

1. Zverejnené informdacie su informacie, ktoré je SOSP povinné zverejnit' v zmysle zdkona o
slobode informacii a tieto su zverejnené umiestnenim v sieti internet na adrese
www.polygraficka.sk a na uradnej vyveske. Uradna vyveska je informa¢né miesto vo
vstupnej hale budovy teoretického vyucovania.

2. Spristupnené informacie st informacie poskytnuté na Ziadost.

3. Sprievodna informécia je informacia suvisiaca s pozadovanou informaciou.

Clénok 5
Obmedzenie pristupu k informdciam

1. SOSP neposkytne informécie:

a) tykajlce sa osobnosti a sikromia fyzickej osoby,
b) tykajice sa obchodného tajomstva,
¢) odovzdané osobou, ktorej zdkon taktto povinnost neuklada,
pokial’ so spristupnenim informdcie tato osoba nesuhlasila,
d) tykajtce sa rozhodovacej ¢innosti sudov a organov ¢innych v trestnom konani.

2. Zodpovedny pracovnik, alebo vedici prislusného Gseku vylaci z informécie, ktort ma

spristupnit’ tie jej Casti, ktoré¢ nemozno spristupnit’ a zostavajlcu Cast’ spristupni.

II. CAST ]
ZVEREJNENIE INFORMACIT

Clanok 6
Povinné zverejriovanie informdcii
SOSP je povinna zabezpeéit' zverejnenie informacii v sieti internet, alebo na uradne;j
vyveske na verejne pristupnom mieste v sidle SOSP.
Clianok 7
Informdcie zverejnené v sieti internet a na tradnej tabuli

SOSP je povinnd v sieti internet a na tradnej tabuli zabezpelit zverejnenie
nasledujicich informacii:

a) sposob zriadenia SOSP,
b) pravomoci a kompetencie SOSP,



¢) popis organizaénej $truktiry SOSP,

d) miesto, ¢as a sposob ziskavania informdcii, informéacie o tom, kde mozno podat’ zZiadost’,
navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

e) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia SOSP vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt splnené,

f) postup, ktory musi povinnd osoba dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti, ndvrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,

@) prehlad predpisov zavdznych pre ¢innost SOSP,

h) sadzobnik spravnych poplatkov vyberanych SOSP za spravne tikony a sadzobnik tthrad
nakladov za spristupnenie informacii.

Clanok 8
Informdcie zverejnené v sieti internet

1. InformAcie zverejnené v sieti internet musia obsahovat’ datum ich poslednej aktualizacie.
SOSP je povinna zabezpegit ich aktualizdciu v pripade potreby, najmenej raz za Stvrt'rok.

III. CAST o
SPRISTUPNENIE INFORMACII

Clanok 9
Ziadost' o spristupnenie informdcii

1. Ziadost mdze byt podani pisomne, ustne, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatel'nym spdsobom.

2. Zo 7iadosti musi byt zjavné, komu je urend, kto ju poddva, ktorych informadcii sa tyka a
aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

3. Ak ziadost nema predpisané naleZitosti, vyzve SOSP Ziadatel'a, aby netplnt Ziadost
doplnil v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni. V pripade, ak Ziadost' v
stanovenej lehote nedoplni, SOSP Ziadost’ bez vydania rozhodnutia odloZi.

4. Ak SOSP nema pozadované informdcie k dispozicii a ma vedomost’ o tom, kde mozZno
informaciu ziskat, SOSP postipi ziadost' do piatich dni povinnej osobe. Postipenie
bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

5. SOSP nezverejiiuje informacie, ktoré nema k dispozicii.

Clanok 10
Evidencia Ziadosti

1. Centralnym miestom pre evidenciu ziadosti o informécie, o upresnenie Ziadosti,
rozhodnuti o odmietnuti poskytnit’ informdaciu, Ziadosti o rozklad je pracovisko
gestora. Pri telefonickych a ustnych ziadostiach vybavenych bezodkladne sa eviduje iba
ich pocet.



6. Evidencia Ziadosti o informacie musi obsahovat’ najmé tieto udaje:
- datum podania Ziadosti, formu podania ziadosti,
- podacie ¢islo ziadosti,
- udaje o ziadatel'ovi,
- vyZiadanu informdciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
- vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti,
- podanie opravného prostriedku.

Clanok 11
Postup pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Informécie sa spristupfiujd najmi ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit'" si odpis alebo vypis, odkopirovanie informdcii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predldh s pozadovanymi informdciami, telefonicky, poStou, e-
mailom, pripadne d’al$imi spdsobmi.

2. Ak informdciu nemozno spristupnit’ spdsobom urenym Zziadatelom, dohodne gestor
v su¢innosti s prislusnym tsekom (zodpovednym pracovnikom) so ziadatel'om iny sposob
spristupnenia informacie.

3. Osobitosti spristupriovania informacii:

a) Pisomna Ziadost’

Pisomna Ziadost’ o poskytnutie informacie dorucena postou alebo osobne bude odovzdana
gestorovi. Tento postupi ziadost o poskytnutie informacie vecne prisluSnému useku na
vybavenie. Usek vybavi Ziadost tak, Ze vypracuje odpoved’ alebo stanovisko s odmietnutim
zverejnenia informacie podpisané riaditefom SOSP. Postup vybavovania Ziadosti sa zapisuje
do prislusného tlaciva, ktoré po vybaveni Ziadosti prislusny tsek odovzda gestorovi.

b) Ziadost podan4 tstne

Miestom pre vybavovanie ziadosti podanych ustne je miestnost ¢. 3305, v budove
praktického vyucovania. ZiadateFovi gestor poskytne informacie bezodkladne. Pokial nie je
mozné poskytnit’ informaciu bezodkladne, ziadateTovi bude odporucené vyplnit' Ziadost’ o
spristupnenie informacie (priloha ¢. 1). To plati i v pripade, Ze trva na spristupneni uz
zverejnenej informacie. Vyplnent Ziadost poda gestorovi. Ziadost sa vybavuje ako Ziadost
pisomna.

¢) Telefonicka ziadost’

Kazda telefonicka ziadost o spristupnenie informécie tykajucu sa SOSP musi byt
presmerovand od prijemcu na gestora. Ak je to mozné, gestor spristupni informéciu
bezodkladne. Ak ide o informéciu, ktor(i nemozno spristupnit’ bezodkladne, gestor dohodne
so ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie. V pripade, ze ide o informaciu, ktord je
zverejnena, gestor ziadatel'a na tito skutoCnost’ upozorni, pripadne informaciu poskytne. Za
uz zverejnené informdcie sa povazuju aj informéacie publikované v tlaci alebo vydané na inom
hromadnom nosi¢i dat umoziiujicom zapis a uschovanie informéacie.

d) Ziadost doru¢end e-mailom

Ziadost o poskytnutie informacie dorudenti e-mailom odovzda utvar, ktorému bol e-mail
doruceny gestorovi. Tento pri jej vybavovani postupuje ako pri pisomnej ziadosti. Ak
ziadatel’ pozaduje zaslanie odpovede e-mailom, gestor tak urobi, pokial’ odpoved’ nepresahuje
tri strany.
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Clanok 12
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost' o spristupnenie informacii musi byt vybavena bez zbyto&ného odkladu, najneskor
do 10 dni odo diia podania Ziadosti alebo odstranenia nedostatkov ziadosti.

Zo zavaznych dovodov mozno lehotu prediiit' najviac vSak o desat’ dni. PrediZenie lehoty
SOSP bezodkladne ozndmi Ziadatel'ovi, najneskor pred uplynutim lehoty podla odseku 1
a to s uvedenim dévodov. Zavaznymi dovodmi, pre ktoré je mozné lehotu predizit’ su:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informdcii v archive SOSP,
b) vyhl'adavanie a zber vi¢Sieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii poZadovanych

na spristupnenie v jednej Ziadosti,

¢) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupfiovanim informacii,

u ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.

Clanok 13
Rozhodnutie o Ziadosti

Rozhodnutie zdpisom v spise
Ak sa informacia poskytne ziadatel'ovi v poZadovanom rozsahu v zikonom stanovenej
lehote, vykona prislusny tsek o tom zapis v prisluSnom tlacive.

Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informéaciu
Ak sa Ziadosti nevyhovie, hoci len z Casti, vyda SOSP v lehote podla ¢l. 12 pisomné
rozhodnutie.

Ak informicia nebola poskytnuta alebo nebolo vydané rozhodnutie, predpoklada sa, ze
SOSP vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo poskytnut’ informaciu. Za den dorucenia sa
povazuje treti defl od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Clanok 14
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnat’ informaciu mozno do 15 dni odo dna dorucenia
rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty podla ¢lanku 12 ods. 1 podat’ odvolanie.

O odvolani proti rozhodnutiu rozhoduje nadriadeny organ a to Ministerstvo hospodarstva
SR.

~ Clénok 15
Uhrada ndkladov

Informacie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktora nesmie prekro¢it’
vy$ku materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovaZenim



technickych nosicov a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi. Podrobnosti o thrade nakladov
za spristupnenie informdcii ustanovuje vSeobecne zdvdzny pradvny predpis MF SR
vyhlaska ¢. 481/2000 Z.z. v platnom zneni.

2. Sadzobnik thrad:

- ‘EUR
- Fotokopie: formét A4 jednostranne 0,07
obojstranne 0,14
format A3 jednostranne 0,14
obojstranne 0,27
- CD disk 0,66
- Postova obalka format C6 0,45
format C5 0,45
format dlha 0,45
format A4 0,60
- Postovné: podl'a platného cennika Slovenskej poSty
] V. CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA
Clinok 17

1. Smernica o slobodnom pristupe k informaciam je zavdzna pre vsetkych pracovnikov
SOSP.

2. Kto vedome vyda a zverejni nepravdivé, neuplne informdcie, kto porusi povinnost
uréenu zakonom NR SR ¢&. 211/2000 Z.z. o slobode informacii alebo ten, kto vydanim
rozhodnutia alebo vydanim prikazu alebo inym opatrenim zapri¢ini poruSenie prava na
spristupnenie informécii dopusti sa priestupku. Za takyto priestupok mozno ulozit’ pokutu
az do vysky 1 659,70 EUR.

3. Téato smernica nadobtda u¢innost’ 01.05.2014. Ditom 01.05.2014 sa rusi platnost’ smernice
¢.2/2014
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