Smernica é&. 7/2019

pre obstaravanie potravin
v zmysle zakona ¢&. 343/2015 Z.z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Riaditel’ $koly vydava tuto smernicu, ktora upravuje potup pri obstaravani potravin do
Skolskej kuchyne Strednej odbornej skoly polygrafickej so sidlom Racianska 190, 835 26
Bratislava. Vnutorny predpis o obstaravani potravin je zavdzny pre vSetkych zamestnancov
zamestnavatela SOSP.

Clanok 1
Ucel a dovod vydania smernice

Zakon o verejnom obstaravani stanovil v § 6 0ds. 4 pism. b) finan¢ny limit pre zédkazky

s nizkou hodnotou tykajice sa potravin vo vyske predpokladanej hodnoty zékaziek rovny ale-

bo vyssi ako 5.000.- € a nizsi ako 221.000.- € bez DPH/rok alebo pocas trvania zmluvy.
Této smernica je vydana riaditelom Skoly za ucelom:

— stanovenia jednotného postupu pri obstaravani potravin, ktorych predpokladand hodnota je
nizsia ako 221 000 € bez DPH/rok alebo pocas trvania zmluvy — zakazky s nizkou hodno-
tou;

— stanovenia finan¢nych limitov na nakup potravin pre ZNH;

— stanovenia zodpovednych osdb za obstardvanie potravin;

— Stanovenia povinnosti zamestnancov zodpovednych za obstaravanie potravin.

Clanok 2
Postup pre zariadenia Skolského stravovania pri obstaravani potravin - ZNH

Pri obstardvani potravin pre Skolsku jedaleit m6Ze zodpovedny zamestnanec postupovat’
podl'a Metodickej prirucky pre obstardvanie potravin pre Skoly a Skolské zariadenia vydane;j
Ministerstvom $kolstva vedy vyskumu a $portu SR uc¢innou od 1.9.2013.

Pri obstaravani treba brat’ na zretel’ podmienky na dodanie potravin v Case, kvalite a najma
cerstvosti dodavanych potravin.

Clanok 3
Vyberové kritéria

Verejny obstaravatel’ urCuje jednotlivé kritérid stivisiace s predmetom zakazky tak, aby
vyjadrovali vztah kvality potraviny a ceny, pricom kritériami vyberu dodavatel’a pre obsta-
ravanie tovarov, sluZieb a potravin mozu byt nasledovné kritéria:

e Osobné¢ dobré (zI¢) skusenosti s dodavatel'om.
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e Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela.
e Dodanie prostrednictvom rodica.

e Vzdialenost’ sidla prevadzky dodavatela.

Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti).
Referencie (pocet reklamécii).

Kvalita a ¢erstvost’ potravin.

Akciové ceny.

Termin dodévania potravin.

Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby.
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Clanok 4
Urcenie finan¢nych limitov na nakup potravin v ZNH

Vy¢islena predpokladand hodnota potravin podla skupin vyrobkov (skupin potravin) je
vychodiskom pre stanovenie postupov na nakup potravin nasledovne:

1. Potraviny v hodnote rovnej alebo nizs$ej ako 50.000.- €: postup priamym zadanim
(mozno urcit’ konkrétneho dodévatel'a vzhl'adom na lokalitu a moznosti ndkupu potravin,
alebo identifikovat’ potraviny, u ktorych verejny obstaravatel’ vykonava prieskum trhu).

2. Potraviny v hodnote vyssej ako 50.000.- € a zaroveii rovnej alebo niZsej ako 221.000.- €:
jednotlivi zodpovedni pracovnici obstaravaju v stilade so zdsadami maximalnej hospodar-
nosti pri zabezpeceni kvality a nezdvadnosti nakupovanych potravin zaslanim vyzvy min.
3 dodavatel'om, resp. prieskumom trhu inou formou (letaky, internet, ponukové listy, ob-
chodné ret’azce, trznice, pekarne...).

Clanok 5
Osoba zodpovedna za obstaravanie potravin

Za obstaravanie potravin na pripravu jedal pre Ziakov, zamestnancov a cudzich stravnikov
v zariadeni §kolského stravovania SOSP je zodpovedna veduca $kolskej jedalne.

Okrem vysSie uvedenych postupov moze v pripade potreby veduca Skolskej jedalne roz-
hodnit’ o operativnom nédkupe u inych dodéavatelov, resp. u dodavatel'ov, ktori rovnaky druh
a kvalitu tovaru pontknu niz§iu cenu.

Clanok 6
Povinnosti zamestnancov zodpovednych za obstaravanie potravin

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zékon o verejnom obstaravani verejnému obstara-
vatelovi uklada v § 117 zabezpecit', aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetu zékazky
boli hospodarne.

Pred uzavretim zmluvy je verejny obstaravatel’ povinny od dodavatel'a vyziadat’ opravne-
nie na podnikanie v predmete zakazky a ¢estné vyhlasenie, ze nema zakaz ucasti vo verejnom
obstaravani.

Povinnost’ zodpovednej osoby stvisiacej s obstardvanim potravin:

e Faktary za potraviny zverejilovat’ mesacne na stranke Skoly.



e Zverejiiovat’ na webovom sidle Skoly uzatvorené zmluvy/objednavky, ako pravne predpo-
klady k plneniu a fakturovaniu dodavok.

e Zverejnit raz Stvrtroéne v profile verejného obstaravatela na stranke www.uvo.gov.sk si-
hrnnt spravu o zakazkach s cenou vyssou ako 1.000,- € s PHZ do 5.000,- € bez DPH do
30 dni po ukonceni Stvrtroka.

e Zverejnit raz Stvrtrocne v profile verejného obstaravatela na stranke www.uvo.gov.sk si-
hrnnua spravu o ZNH s PHZ vyssou 5.000,- € bez DPH do 30 dni po ukonceni Stvrtroka.

CL VII
Zavereéné ustanovenia

1. Tuto smernicu je mozné menit’ len pisomnym dodatkom.

2. V pripade, ak by v dosledku zmeny pravnych predpisov sa stalo niektoré ustanovenie tejto
smernice neucinngé, spravuje sa podl'a prislusnych ustanoveni zakona az do doby, kym ne-
bude toto ustanovenie upravené Dodatkom k tejto smernici.

3. Za obozndmenie zamestnancov SOSP s touto smernicou st zodpovedni prislusni nadria-
deni zamestnanci.

4. Téato smernica nadobtida platnost’ a i¢innost’ diiom 1. maja 2019.

Pouzita legislativa:
Zakon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskor$ich prepisov.

Zoznam pouzitych skratiek:
DPH — dan z pridanej hodnoty
ZNH — zakazka s nizkou hodnotou

V Bratislave, diha 1. maja 2019

Navrhol:
Bc. Maria TrpkoSova

Kontroloval:
Mgr. Barbora Takacova

Schvalil:
Ing. Roman Sip, PhD.
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Priloha ¢&. 1

Priloha €. 1
Zoznam skupin potravin na rok 2019
Poznamka
P.¢ Nazov CPV Nazov kédu PHZ (uzavrety
zmluvny
vzt'ah)
1. Vajcia 03142500-3 |Vajcia 912,46 nie
2. Zemiaky 03212100-1 |Zemiaky 2606,47 nie
3. Cerstva zelenina 03221000-6 |Zelenina 3452,86 nie
4. Ovocie 03222000-3 | Ovocie a orechy 1635,72 nie
5. Tropické ovocie 03222110-7 | Tropické ovocie 1703,51 nie
6. Spracované ovocie 15330000-0 |Spracované ovocie a 857,56 nie
(konzervy, kompoty, lekvary,) zelenina
7. Strukoviny 03212220-8 | Strukoviny 373,95 nie
8. Masové vyrobky 15130000-8 |Masové vyrobky 2744,13 nie
9. Bravéové maso 15113000-3 |Bravéové maso 3199,73 nie
10. Hovadzie méaso 15111100-0 |Hovéadzie maso 2550,19 nie
11. Hydina 15112000-6 |Hydina 4125,05 nie
12. Mrazené ryby 15220000-6 |Mrazené ryby, rybie filé | 2162,87 nie
a ostatné rybie méso
13. Konzervy ryby 15200000-0 | Spracované a konzer- 116,27 nie
vované ryby
14. Mrazena a konzervovana zelenina 15331000-7 Spracovana zelenina | 3685,41 nie
15. Oleje, tuky rastlinné, zivoc¢isne 15400000-2 | Zivogisne alebo rast- 2461,26 nie
linné oleje a tuky
16. Mlieko 15510000-6 |Mlieko a smotana 724,97 nie
17. Mlie€ne vyrobky 15500000-3 | Mlie€ne vyrobky 4935,36 nie
18. Suché potraviny 15612000-1 |Obilna alebo rastlinna | 1394,33 nie
(muka’ ryia, pudingy, ékrob) 03211300-6 muka a prlbUZne vy-
robky
Ryza
19. Pekarensky tovar, Cerstvé pecivo 15810000-9 |Pekarsky tovar, Cerstvé | 7277,56 nie
a cukrarenské vyrobky ... pecivo a cukrarske vy-
robky
20. Rdzne potravinarske vyrobky 15612000-1, |Obilna alebo rastlinna | 8595,24 nie
(cukor, med, kakao, cestoviny, &aj, ko- | 1°830000-5 | muka a pribuzné vy-
reniny a pochutiny, ocot...) 15840000-8 |robky Cukor a jemu
' 15870000-7 | pribuzné vyrobky Ka-
kao; ¢okolada
a cukrovinky  Koreni-
ny a chutové prisady
21. Mineralne vody 15981000-8 | Mineralne vody 259,2 nie
22. Ovocné stavy 15321000-4 |Ovocné stavy 958,46 nie




